
事務員 

今回の採用は常勤1名 

資格・条件：有資格者（医療事務資格など）や経験者を優遇いたします 

 産休、育休などのブランク明けもＯＫ 

仕事内容：医療事務、受付業務全般をお任せします 

給与： 常勤：月給18万円～ +諸手当 

資格・経験・能力によりアップ！！6か月の試用期間中も同条件 

賞与は常勤のみ（最大5か月）ですが、頑張っている非常勤の方には別途手当を出し

ます。 

給与についての希望のある方（現在の給与を考慮してほしい、扶養内で働きたい等）

はお気軽に相談してください。 

待遇： 交通費実費支給（上限2万円）、制服貸与、昇給・賞与有(実績による)、スタッフル

ーム完備(電子レンジ・冷蔵庫・ロッカー・専用トイレ) 

各種保険：協会けんぽ、厚生年金、労働保険（雇用保険、労災保険）(法定条件による) 

勤務時間 ：月・火・水・金）8:30～12:30、15:30～19:30 

（木）8:30～12:30 （土）8:30～15:30（休憩1時間）  

変形労働時間制によりシフト勤務となります 

休日休暇：年間休日110日以上、日曜、祝日、長期休暇あり（年末年始、ゴールデンウイー



ク、お盆休み）、慶弔休暇 

  

「ともに成長できるチームの一員として、地域医療に貢献しませんか？」 

当院は循環器内科、内科、アレルギー科のクリニックです。地域の皆さまの身近なかかりつけ

医として、患者の皆さま中心の迅速・正確・丁寧で、心ある診療を行います。院長は、循環器

専門病院での豊富な経験があり、今まで勤務の病院でチーム医療の実践のため看護師の教育に

積極的で、東海地方の複数の病院で心エコーの指導歴があります。個々に合わせた優しい指導

に定評があります。この経験を生かして、地域の方々に喜んで頂き、さらにその喜びをスタッ

フの皆さんと共有していきたいと考えています。当院はシフト制のためご希望の勤務時間で、

それぞれの人生設計に合わせたワークライフバランスが保たれた生活を支援致します。よりよ

い医療のためには、チーム医療が欠かせません。“All for one, one for all”の精神で、良いこと

もつらいことも分かち合いたいと思います。経験のある方もない方も、やり甲斐を感じてもら

える職場環境を目指します。心よりご応募お待ちしております。 

 

 


